
Na temelju dlanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(N.N. E7l0E. i 68/18.) i Elanka 25. Stsndarda za Skolske knjifrrice (N.N. 34100.), a u
svezi sa dlankom 48. Zakana o knjiinicama i knjiZnidkoj djelatnosti (N.N. l7llg.)
skokki odbor osnovne Skole ostrog na 

- 
sjednici odrzanoj 16.05.2019.

2Al9. godine donio je

PRAVILNIK
SKOLSKE KNNZNICE

WODNE ODREDBE
GLAVA I.

SadrZaj pravilnika

Ctanat< t.
Ovim pravilnikom ureduje se obiljeZje i ustrojstvo o zadate,djelatnos! osnova te rad

Skolske-knjitutice (u daljem tekstu: Knjituicaj u Osnovnoj ikon Ostrog (u daljem
tekstu: Stota;.

Ravnopravnost spolova

dtanat Z.
I\azi uporabdeni u ovom pravilniku koji imaju spolno znadenje su neutralni ijednako se odnose na Zenske i mu5ke osobe.

Primjena pravilnika

Ctanat< l.
(1) odredbe ovoga pravilnika primjenjuju se na udenike, roditelje ili skrbnike

uee$ka uditelje, strudne suradnike, pomodnike u nastavi i druge raCniki Smr". 
--- ---

(2) O ispravnoj primjeni odredaba ovoga pravilnika skrbe *i*t"gi* i knjitnidar.

GLAVA tr.
OBILJEZTE I USTROJSWO TNNZNICE

eUnat< +.
(l) Knjiznica je sustarta zbi*aknjiine i neknjiZne grade kojakrczradhajirni(,ara

Ffut'lja obraduje, duva i daje na uporabu grrd" radi ostvarivanja obrazovnih"
kulturnih, informacijskih i stnrdnih interesa i stalnog obrazovanja korisnika knji2nienih
usluga.

(2) KnjiZnica ima obiljeZje k4iituice u sasravu Skole.
(3) Knjitnica je samostalna ustrojbeira jedinica (podnrZnica) koja obavlja

knj iZnidarsku dj elatnost.



(4) Knjiznica obavlja djelatnost i sudjeluje u pravnom prometu pod nazivom Skole i
svojim nazivom.

ZADACETNNZNUCE
GLAVA III.

etanat< S.
Zada& knji2ri6s su;

- poticaqie knjiiniEne djelahosti radi promicanja odgoja i obrazovaqia te
oduvanja nacionalnog knjiZevnog, umjetnidkog i znanstvenog stvarala5tv4- osiguranje dgstupnosti knjiZevne grade i inforrralija radi jadanja
opceobrazovnih i stuenih kompetencij4

- zaxtita i oduvanje knjiznidne grarte kao kulturnog dobrq- promicanje i unapredivanje svih oblika odgojno-obrazovanog procesa,- stvaranje prikladnih uvjeta za uEenje,
- pomod udenicima u uienju i poticanju istraZivadkog duha i osobnog

prosudivanja te-,mogu6nosti prilagodbe prema razlieitim oblicima udenja i
odekivanja udenika u procesu uienj4

- tawiianje svijesti o wijednostrma nacionalne kulturg osobito jezik4 umjetnosti
i znanosti te multikulturalnosti,

- stvaranjg uvjeta za interdisciplinarni pristup nastavi te poticanje duhovnog
onabjaSkole.

GLAVAIV.
DJELATNOST KNJIZMCE

Ctanat O.
(1) Djelatnost knjitnice obuhvada pruianje obrazovanih" kulturnih i informacijskih

usluga zasnivajudi ih na sustavnom odabirq prikupljanju i srudnoj odradi,
pohranjivaqiq za5titi, posudbi i dava4iu na uporabu k"jititid; gratle te slobodnom
pristupu izvorima inforrnacij a.

(2) Djelatnost iz stavka 1. ovoga dlanka dio je odgojno-obrazovnog i knjiZnidnog
i izrarmo je ukljudena u nastavni proces i u6enji. bjehtnost ," Jut iru kuo,l. neposredna odgojno-obrazovana djelatnost

2. strudna kqiiZnidna djelatnost
3. kulturna i javnadjelahost

l. Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost

Ctanat Z.
Neposredna odgojno-obrazovana djelahost iz ilanka 6. stavka 2. to6ke 1. ovoga

pravilnika rcalizrra se kroz:
a) rad s udenicima,



b) suradqiu s uditeljima, strudnlim suradnicima i pomocnicima u nastavi,
c) pripremanje, planiranje i prqgramiranje odgojno-obrazovnog rada.

Ctanat< S.
a) Rad s udenicimau knjiinici obuhvaca:
- razvijanje navika posjedivaqia krfiinise,
- organiarano i sustavno upu6iv4nje udenika u rad knjifrrice,
- usmjeravanje i podudavar{e upenika pri izboru i kori5tenju knjiZnidne grade i

informacij skih pomagal4
- uvodenje suwemeirih metoda u razvijanje sposobnosti djelotvornog ditanja- upudivanje u nadin i metode rada na istraZivadkim zadaflann(uporaba leksikona"

enciklopedija rjednika i sl.),
- organiziranje rada s udenicima uproduZenom boravkq
- rad s udeiricima u dopunskom {astavnom radu,
- rad s udenicima u doprmskoj i dodatnoj nastavi te izvannastavnim i

izvanikolskim aktivnostima,
- rad na odgoju i obrazovanju u globodno wijeme mladeZi,
- organiziraqie nastavnih sati u kpjiZnici (skupni rad),
- pomaganje udenicima u priprerpi i obradi zadauteteme ili referata"
- uvodenje udenika u te,meljne naiine prefiaZivanja i kori5tenja inrora manja

(informacija),
- sustavno pouiavaqie uienika za sanrostalno i stalno udenje - cjeloZivotno

udenje,
- podudavanje informacijskim vj0stinama pri uporabi dostupnih znanja.

dlanak 9.
b) Suradnja s uditeljim4 strudnim slradnicima i pomocnicima u nastavi obuhvada:
- suradnju s uditdima svih $astarmih predmet4 uditeljima edukatorima i

rehabilitatorim4 stnrdnim surfldnicima i pomo6nicima u nastavi pri nabavi
potrebne knjiZnidne grade,

- skupni rad na pripremi nastaYnih sati, kreativnih radionica i drugog rada s
uienicima"

- suradnju kqiitoidarke i uditelja pri izvodenju pojedinih nastavnih sati,- suradnju sa uditeljimq strudnim suradnicima i pomocnicima u nastavi na
progfttmima iz podruija odgoja mladeZi,

- skupni rad na izranivi5egodisnjEgplana nwalaskolske knjilnise,
- suradnju na strudnim aklivima.

ilanat tO.
c) Pripremanje, planiranje odgojno-obrazovnog rada obuhvaia:
' inadugodi5njeg plana i progra4a rada knjifoice i pisano izvjesce,
- rad na uskladenju sa Skolskim furikulumom i godi5njim planom i programom

rad4
- pripremanje za odgojno-obrazoynu djelatnosti i izvanSkolske aktivnosti,- mjesedno, tjedno i dnevno prog4amiranje dgojno- i ostalog rada.



2. Struina knjiiniina djelatnost

CUnaf t t.
Sfrudna djelatnost u knjiZnici obtrhvada:
- strudnu obradu knjifuidne grade prema strudnim standardima,- vodenje dokume,ntacije i prikup$aqie podataka o radu , knjitnidnoj gradi,

korisnicima i o koriStenju usluga knjiZnici,
- ustrojavanje i vodenje rada u knjifrrici i ditaonici,- nabavu knjiZne i neknjiZne grade,
- u:gadnju knjitnifuog fonda"
- pradenje i evideircrju knjiinidnog fonda
- {atistidke pokazatelje o uporabi krgifrriEnog fond4- inventarizaciju signiranje, kla$ifikac{u i katalagjzaciju, predmetnu obradu,

otpis i revizijrl
- iuadupopisa literature i bibliografskih podataka za pojedine nastavne

predmete,
- inadvpotrebnih informacijskih pomagala,
- sustavno izvjeSdivanje udenikat uditelia" struinih suradnika i pomodnika u

nastavi o 1*i* knjigama i sadrZajima strudnih dasopisa i razmjenu
informacij skih materijal4

- usmeni i pisani prtkazpojedinih l.-jigq dasopisa i novina,- izradu popisa literature i bibliog4afskih poOatutu za pojedine nastavne predmete,- izradu popif lit€rature koja promide kultumu-UaStinu i daje temelj za
razumijevanje razliditih kultura

- i za5titu kqiiinidne grade.

3. Kulturna i javna djelatnost

dtanat tZ.
Kultuma i javna djelafirost knjifrricd obuhvaia:
- pohranq Cuvanje, zastiw i pro{o<lenje mjera zastitn knjiZniine Sade koja je

kulturno dobro,
- priprema4ie, ustrojavanje i provqdenje kulturnih sadri,ajakao Sto su knjiZevne i

filmske tribine, natjecar{a u z4anju, k$iZevni ru*reti, predstavljan;e tnliga
tema8ke izlahbr', filmske projekQrje i video projekcije ,- suradnju s kulturnim koje usfojavaju rad s djecom i mladeZi u
slobodno wijeme (amaterska k4zali5ta" pjevaeK-zUorovi, iaroCne knjifrrice i
dr.).

GLAVA V.

Knjiiniina graila

il** tr.

OSNOVA KNilZNICE



(1) Osnova ftqiitnice je knjiiniEna grada.
(2) Knjizniena Sada je svaki jenlni, slikovni i nnrdni dokument u analognom ili

digitalnom obliku informacijskog umjetnidkog , znanstvenog ili struenog
sa&inia kao i rukopisi te sva druga Sada koju knjiZnica posjeduj" ., ,rno;"rn fondul
stavlja na raspolagaqie korisnicima.

(3) Knjitoidna grada stvara so u knjifrrici briZljivo i planski u skladu s
lrurikulumom nastavnih predmeta Skolskim kurikulumom i nastavnim planom i
programom.

Sadriaii knjitniEne grarle

dlanak 14.
KnjiZnidna grada sadr2ava:
- tiskovine (kqiige, dasopise, novine i sl.)
- AV gradu (gramafonske ploCe, magnetofonske vq)ce, dijapozitive, audiokazete,

videokazetg mikrofilmove, kompakt diskove),
- elektronidke publikacije ili elekfionidku gradu (prijenosne memorije, magnetske

vrpce, disketeo baze podataka, on line publikacije),
- didaktidke igre.

KnjiZniini fond

fta"ak tS.
Knjiznidni fond je skup odredeire \ftsre kqiiznidne erade u knjiznici.
Knjifrridni fond knjiZnice sadrZi:
- obvezatnu lektiru iz hrvatskog jezika- l0 do 30 primjerakapo naslow- ostalu knjifoidnu gradq prema fkolskom programu kojaje poFora struci,- literaturu na stranim jencinakqji se ude u Skoli,
- referentnu zbirku (enciklopedijg, leksikone, rjednike. atlase, almanahe, ljetopise

i sl.),
- znanstveno-popularnu i strudnu literaturu zanastavnapodrudja
- zbirku samostalno stvorene knjifniCne grade,
- literaturu iz pedagogije -"io[ike f,sihologije, sociologije, knjiZnidarstva i

informatike,
- strudne, znanstveno-popularne i pedagolke dasopise te dasopise i listove za

djecu i mladeZ.

SadrZaj lnjifoiinog fonda

ftanat tO.

(1) Sadrzaj k4iiZnidnog fonda mor4 biti u svezi s nastavnim planom i programom
koji se izvodi u Skoli.

(2) Knjitoidni fond sastoji se od udepidkog i uciteljskog fonda.



GLAVA VI.
RAD KNJIZMCE

Knjiiniiar

etanak tZ.
(1) S-trutne poslove u knjitnici obavlja knjitoidar
(2) Knjitnidar:
- planira i programira rad te ostvaruje program rada knjiznice u suradnji sauditeljima strudnim suradnicima, 

" p-Je"i"i-u u nastavi, ravnateljenr,roditeljima i ustanovama koje se oave oogoSem i obrazovaqiem djece imladeili,- potide r3n'oi ditateljske kulture i ospisobljava korisnike za intelektualnuproradu inr ora f-i- omogudar4a najve6u mogri6u uporablj ivost fonda,- prikuplja statisticke podatke o radu Imjizni; i unosi ih u sustav jedinstvenog
prikupljanja statistiikih poUatAta o poslovanju knj#nice pri Nacionalnoj isveudili5noj knj iZnici u Z,agrebq

- priprema se i otavdaposlove u odgojno.obrazovnom radu,- poudava udenike za samostalni fad na izvorima inforrracii a i unnjau knjiZnici,- sudjeluje u formiranju multimQdijskog sredista skole tror optd;;e strudnomliteraturom, drugim izvorima aranja i odgovarajudom odgo;o*ou*rovnom
tehnikorn"

- prati znansfveno-struCnu literaftfnr,
- iaattuje anotac{ie i-tematske $ibliografije te potice udenikg u6itelje, strudne

sumdnike i pomodnike u nastavi na uporabu 
^irrrw"o i stnrdne literature,- obavlja sfirino-knjitniiarske ppslove u vezi s javnom i kulturnom djelatnosti

5kole,
- suraduje s matiinim sluZbama knjiZnicama, knjiZarima i nakladnicimq- obavlja ostale poslovg iz odgojno-obrazonog rada i izvrieirja aktirmosti i

realizacije nastavnog plana i programa i skolsko! kurikuluma.

Otanat tg.
(l) Kqiiznidarkaje obvezna stalno se strucno usavrsavati:
(2) struino usavrsavanje iz stavka l. ovoga dlanka obuhvaca:- stalno strudno usavrsavanje iz podrueja knjiznidarstva i informacdskih

znanosti,
- pradenje literatrne iz podruija pqdagogije,
- pradenje djedje literature i literatfne zamladel,- sudjelovanje na strudnim Skolskim sastancima.- sudjelovaqie na-seminarima i savjetovaqi ima zaskolske knjitnidare,- suradnju s matidnom sluZbom Nacionalne i sveuiilisne knjifrri ce a Zagrebu i

Zupanijskom matidnom sluZbom,
- suradnja s drugim knjiinicama
- suradnja s knjiZarima i nakladnicima.



Radno vrijeme knjilnice

itanat< tq.
(l) Radno wijeme knjitnice je:

- ponedjeljkom od 13,30 do 19,30 sati
- utorkom od 7,30 do 13,30 sati
- srijedom &7,30 do 13,30 sati
- detvrtkom od 13,30 do 19,30 sati
- petkom od 7,30 do 13,30 sati

(2) Radno wijeme knjiZnice istide se na utaznim rmtima knfitnice.

eUnatczO.
O promjeni radnog wemena knjiZnice knjiiniday teba pravodobno istaknuti

obavijest na ulaznim vratima k4iiznice i oglasnoj ploii Skote.

Uporaba knjiiniEne gratle

eUnat Zt.
KnjiZniinu gidu uporabljuju uienici, uditelji, strudni suradnici, pomo6nici u

nastavi te ostali radnici skole (u daljem tekstu: Korisnici)

etarntrZZ.
(!) Korisnici mogu boraviti u prostonr knjifrrice zatajanjaradnog wemena u Elanka
19. ovoga Pravilnika.
(2) Korisnici u knjiZnicu ne smiju unositi predmete odnosno uredaje dijom se
uporabom remeti redovni rad knjitnice.

dUnaf Zf .
Knjifuica pruinKorisnicima usluge pod jednakim uvjetima.

(l"n*.24.
(l) Za sve Korisnike iz dlanka 21. ovoga pravilnika dlanstvo u Skolskoj knjiznici je
besplatno.
(2) Korisnicimaiz:1du 21. ovoga pravilnika knjiZnidarka moZe rzdatiodgovarajudu
dlansku iskanicu- Obrazac iskaznice utwduje knji*ridarka uz suglasnost ravnateljice.
(3) Korisnici kojima ie izdana ilanska iskaaic4 obvezni su izvl3estiti knjiZniimku o
svakoj promj eni osobnih podataka.

eUnat ZS.
(l) U prostorijama kqiitnice mora biti rcd i mir.
(2) Ako Korisnik narusava red i mir, knjiunidarka od njega treba fraiitr da napusti
prostor lnjitnice.



Posudba knjEniine graile

Clqna&.26.
Knj iZnidnu gradu korisnicima posuduje knjiznidar. Ifuj ifrricanr

u posudivanju kqiitnidne gratle i drugim poslovima s tim u svezi mogu pomagati
udenici Skole.

etanat<Zl.
(1) Kt{ihridna grada moZe se koristiti u prostoru (6itaonici) i izvan prostora k4iiZnice.
Q) zakori5tenje inrnprostora krfiZnice Korisnici mogu posuditi: 

-

- odjednom dvije (2) knjrge na wijeme do _(30) dana
- odjednom jedan (l) Casopisa na wijeme do _ (10) dana
- 
-dva- Q) pnmjerka dokumentacijskog materijala na wijeme do deset

(10) dana

Clanak 28.

Inran prostora knjiinice odnosno ditaonice ne mogu se koristiti prirudnici,
enciklopedije, leksikoni, rjednici, bibliografski rjednici, bibliografije, atlasi,
gospodarsti pregledi i sl., osim kada se radi o razrednoj posudbi ft"-u zahtjevu
uiitelja ili strudnog swadnika

(tanax Zg.
(l) Ako je potrafoja za nekom knjifrridnom gradom poveiana, knjifrridar je ovlasten
prigodom posudbe skratiti Korisniku wijeme kori5@ia iz dlanka 27. ovogapravilnika.
Q) Za wijeme ljetnog zimskog i proljetnog odmora udenika propisanih Skolskim
kalendarom, za viieme godi5njih odmora radnika te kada postoje opravdani razlon
knjiZnidar moZe Korisnikuproduljiti wijemeposudbe iz dlanka 2i. ovogapravilnika.
(3) Opravdanost razlogaiz stavka 2. ovogadlanka ocjeirjuje knjiZnidar samostalno.

dlnnak 39.
(1) Razrednom odjelu knjiZnidar moZe posuditi knjifrridnu Sadu prema zatrtjevu
uditelja ili strudnog suradnika.
(2) Vrijeme posudbe grade iz stavka 1. ovoga dlanka odreduje knjiZnidar u dogovoru s
uditeljem ili strudnim suradnikom u skladu sa sadrZajem nartarnnog plana i piograma
koji se izvodi u razredu uz pomo6 posudene knjifrridne grade.
(3) Za udenika koji izbiva s nastave zbogzdravstvenih tegoba knjiinidnu gradu mo1e
posuditi roditelj ili skrbnik uienika
$) Za radnika Skole koji izbiva s posla zbog priwemene nesposobnosti za rad
knjihridnu gradu moZe posuditi dlan uZe obitetji uz priloZenu obidnu pisanu punomo6,ili radnik Skok o kojem je izodni radnik komunikacijskim ,rrdlrwo- 

-izvijestio

knjiZnidarku.



eUnat<:t.
(l) Korisnici su obvezni iuvati knjifrriinu gradu od svakog o5tedivanja. Korisnici ne
smiju frgati listove kqiigq podcrtavati dijelove knjig4 iz;ezivati slike, prljati knjige i
sl.
(2) Korisnici su posudenu kqiiznidnu gadu obvezni pravodobno watiti.
(3) Ako Korisnik zbog bolesti ili drugoga objektivnog razloga nije u mogudnosti
pravodobno vratiti posude,lru knjifrridnu gradu, obvezan je o tome izvijestiti knjiZnidar,
a posudenu knjihridnu gradu watiti odmah nakon prestanka razloga sprijedenosti.

Ctanat<:2.
(1) Korisnika koji pravodobno ne vrati knjiftriEnu gnifur, a ne radi se o sludaju iz
dlanka 31. stavka 3. ovogapravilnik4 knjiZnidar ce upozoriti na ispunjenje obveze.
(2) Ako ni nakon upozorenja iz stavka l. ovoga dlanka Korisnik ne wati posudenu
knjiZnidnu Sadu, obvezan je platiti zakasninu u iznosu od 0,50 kn po danu po
posudenom primjerku.
(3) Iznos zakasnine rz stavka 2. ovoga dlanka" po danu i posudenom primjerkq
utwduje Skolski odbor kod dono5enja financijskog plana.

eUnat<:1.
KnjiZnidar i drugi radnici Skole ne smiju udavanjerazredne svjedodZbe ili potwda

u Ela*a 159- Zakona o op6em upravnom postupku uvjetovati vradanjem posudene
knjiZnidne grade.

Ctanat:+.
(1) Drugim samostalnim knjiZnicama ili knjifoicama u sastavu knjitnica moZe
posudivati knjiZniinu Sadu samo na temelju pisanog spoftuuma iii ugovora o
metluknj iZnidnoj posudbi.
(2) sporazume i ugovore iz stavka 1. ovoga dlanka sklapa ravnateljica.

Postupak kod olte6enja, unistenja ili gubitka
posudene knjEniine grade

CUnaf :S.
(l) Korisnik koji izgubi, o5teti ili uniSti posudenu knjiZniinu gradu" odgovoran je m
Stetu.
(2) Ako je posudeni primjerak knjiZniine grade o5tecen toliko da se vile ne moZe
uporabiti ili je uniSten odnosno izgubljen, Korisnik je obvezan nabaviti i vratiti
knjitnici istovrsni primjerak kakav je posudio.
(3) Ako Korisnik ne postupi prema stavku 2. ovogadlankq obvezan je nabaviti i vratiti
knjiznici drugi primjerak koji joj je potreban, o oisi* cijene posuttenog primjerka.
(a) Kada Korisnik ne postupi ni prema stavku l. ovogatlanka, oU""*r 3e St<oti
nadoknaditi Stetu u protuwijednosti o5tedenog uni5tenog ili izgubgenog poiudenog
primjerka.


